АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗУБОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ТАТАРСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.Зубовка
От  06.02.2017г                                                                            № 03/1
О внесении изменений в Постановление  № 35 17.06.2013г  « Об утверждении Административного регламента осуществления муниципального  контроля за использованием  и охраной особо охраняемых природных территорий местного значения»

В соответствии  с Приказом России от 30.09.2016г №620 « О внесении изменений в Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации  от 30 апреля 2009года №141 « О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного контроля (надзора)и муниципального контроля «актуализирована типовая форма распоряжения (приказа) контрольно-надзорного органа о проведении проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя.
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
В нести следующие изменения в Постановление № 34 от 17.06.2013г. « Об утверждении Административного регламента осуществления муниципального контроля за использованием и охранной особо охраняемых природных территорий местного значения»;
- приложение № 3 Административного регламента» Об утверждении формы распоряжения о проведении проверки  юридического лица, индивидуального предпринимателя»- привести в соответствие.
2. Настоящие постановление подлежит опубликованию в «Зубовском вестнике» и насейте в сети интернет. 
Глава Зубовского сельсовета	               В.И.Лобовикова 
Татарского района 
Новосибирской области 



Приложение № 1
к постановлению администрации
Зубовского сельсовета 
Татарского района
  Новосибирской области  
От 17.16.2013г. № 34

[bookmark: Par35]ПОРЯДОК
ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
В ОБЛАСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ОСОБО ОХРАНЯЕМЫХ ПРИРОДНЫХ ТЕРРИТОРИЙ
МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ ЗУБОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ТАТАРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


1. Общие положения

1.1. Порядок организации и осуществления муниципального контроля в области  использования особо охраняемых природных территорий местного значения в границах населенных пунктов Зубовского  сельсовета Татарского района Новосибирской области (далее - Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами "Об особо охраняемых природных территориях", "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Уставом Зубовского  сельсовета Татарского района Новосибирской области.
1.2. Порядок устанавливает порядок организации и осуществления муниципального контроля в области  использования особо охраняемых природных территорий местного значения в границах населенных пунктов Зубовского  сельсовета Татарского района Новосибирской области (далее - муниципальный контроль), а также определяет обязанности и ответственность должностных лиц Администрации Зубовского сельсовета Татарского района Новосибирской области (далее - Администрации Зубовского сельсовета), осуществляющих муниципальный контроль, формы осуществления муниципального контроля, права, обязанности и ответственность физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному контролю.
1.3. К основным направлениям муниципального контроля относится контроль за:
исполнением предписаний об устранении выявленных нарушений в области использования особо охраняемых природных территорий местного значения;
выполнением иных требований федеральных законов, законов Новосибирской области и муниципальных правовых актов Администрации Зубовского  сельсовета по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения.
1.4. Задачами муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий являются предупреждение, выявление и пресечение нарушений юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями (далее - юридические лица, индивидуальные предприниматели) и гражданами установленных в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом "Об особо охраняемых природных территориях", другими федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, а также актами Администрации Зубовского  сельсовета требований в области охраны окружающей среды, касающихся:
а) режима особо охраняемой природной территории;
б) особого правового режима использования земельных участков, природных ресурсов и иных объектов недвижимости, расположенных в границах особо охраняемых природных территорий;
в) режима охранных зон, округов санитарной или горно-санитарной охраны особо охраняемых природных территорий.
 	1.5. Осуществление муниципального контроля основывается на следующих принципах:
1) соблюдении законодательства Российской Федерации, Новосибирской области и нормативных правовых актов администрации  Зубовского  сельсовета Татарского района Новосибирской области;
2) соблюдение прав и законных интересов граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
3) открытости и доступности информации об осуществлении муниципального контроля, о правах и обязанностях органов муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок;
4) объективности и всесторонности осуществления муниципального контроля, а также достоверности результатов проводимых проверок;
5) возможности обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального контроля.
1.6. Финансирование деятельности  по осуществлению муниципального контроля в области  использования особо охраняемых природных территорий местного значения в границах населенных пунктов Зубовского  сельсовета Татарского района Новосибирской области осуществляются  Администрацией Зубовского сельсовета.  
1.7. Взимание платы за осуществление муниципального контроля не допускается.
1.8. К отношениям, связанным с осуществлением государственного надзора, организацией и проведением проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на особо охраняемых природных территориях, применяются положения Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

2. Полномочия органов местного самоуправления
Зубовского сельсовета по осуществлению
муниципального контроля

2.1. К полномочиям главы Администрации Зубовского сельсовета (далее – главы администрации) относится:
заключение с органами государственной власти соглашений (договоров) по вопросам осуществления муниципального контроля;
организация муниципального контроля, в том числе распределение полномочий между должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление муниципального контроля, и определение порядка взаимодействия между ними;
контроль за деятельностью должностных лиц Администрации при осуществлении муниципального контроля.
2.2. К полномочиям Администрации Зубовского  сельсовета  относится:
осуществление муниципального контроля;
разработка и принятие административного регламента осуществления муниципального контроля в порядке, установленном нормативным правовым актом Новосибирской области;
организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля.
2.3. Должностные лица ведут учет проверок в книге проверок соблюдения законодательства, которая ведется в органе муниципального контроля (далее - книга проверок)

[bookmark: Par67]3. Порядок организации и осуществления
муниципального контроля

[bookmark: Par71]3.1. Муниципальный контроль  осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых, документарных и выездных проверок в соответствии со статьями 9 - 13 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"
 3.2. Предметом проверок является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими хозяйственную и иную деятельность на особо охраняемых природных территориях, и находящимися на указанных территориях гражданами требований законодательства Российской Федерации, Новосибирской области и нормативных правовых актов администрации  Зубовского сельсовета, установленных к режиму особо охраняемой природной территории, порядку и режиму использования земельных участков, природных ресурсов и иных объектов недвижимости, расположенных в границах особо охраняемой природной территории администрации  Зубовского  сельсовета, а также к режиму охранных зон, округов санитарной или горно-санитарной охраны особо охраняемых природных территорий.
 3.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года на основании утвержденных Главой  Администрации ежегодных планов.
Утвержденный Главой  Администрации ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации Зубовского сельсовета  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и (или) опубликования в "Зубовском вестнике", а также размещается на информационном стенде Администрации.
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Зубовского сельсовета  направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в Татарскую межрайонную прокуратуру.
Администрация Зубовского сельсовета  рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
[bookmark: Par75]3.3. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются Администрацией Зубовского сельсовета  не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы администрации  о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
3.5. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
3.5.1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований федеральных законов, законов Новосибирской области и муниципальных правовых актов Администрации Зубовского сельсовета  по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения.
[bookmark: Par79]3.5.2. Поступление в Администрацию Зубовского сельсовета  обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
[bookmark: Par80]возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
[bookmark: Par81]причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3.5.3. Поступление в Администрацию Зубовского сельсовета требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
3.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Зубовского сельсовета, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 3.5.2 Порядка, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
[bookmark: Par84]3.7. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
[bookmark: Par85]3.8. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах втором, третьем подпункта 3.5.2 Порядка, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
[bookmark: Par86]3.9. В день подписания распоряжения главы Администрации Зубовского сельсовета о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения Администрация Зубовского сельсовета представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагается распоряжения главы Администрации Зубовского сельсовета о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
[bookmark: Par87]3.10. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обстоятельства, перечисленные в абзаце третьем подпункта 3.5.2 Порядка, и (или) обнаружение нарушений требований федеральных законов, законов Новосибирской области и муниципальных правовых актов Администрации Зубовского сельсовета по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация Зубовского сельсовета вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, перечень которых определен Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", в течение двадцати четырех часов.
3.11. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 3.5.2 Порядка, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией Зубовского сельсовета не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
3.12. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.13. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных подпунктами 3.3 и 3.7 Порядка, не может превышать двадцать рабочих дней.
3.14. Проверка проводится на основании распоряжения главы Администрации Зубовского сельсовета по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в данном распоряжении.
Администрация Зубовского сельсовета привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и физического лица экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводятся проверки, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
3.15. По результатам проверки должностными лицами Администрации Зубовского сельсовета проводящими проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
3.16. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину  под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в распоряжения главы Администрации Зубовского сельсовета.
3.17. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину  под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки и хранится в Администрации Зубовского сельсовета.
[bookmark: Par102]3.18. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.19. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований федеральных законов, законов Новосибирской области и муниципальных правовых актов Администрации Зубовского сельсовета по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения должностные лица Администрации Зубовского сельсовета, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Администрации Зубовского сельсовета, обязаны:
выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;
принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предотвращению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

4. Особенности осуществления муниципального 
контроля в отношении физических лиц, не являющихся
индивидуальными предпринимателями

4.1. Муниципальный контроль в отношении физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок в порядке, установленном разделом 3 Порядка, за исключением положений пунктов 3.2, 3.8, 3.9, 3.10, 3.18 Порядка.
Распоряжение главы Администрации Зубовского сельсовета о проведении проверки в отношении физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, акт о проведении такой проверки оформляются аналогично типовым формам, установленным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
4.2. Плановые проверки в отношении физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, проводятся на основании разрабатываемых Администрацией Зубовского сельсовета ежегодных планов.

5. Обязанности должностных лиц Администрации Зубовского сельсовета при проведении проверки

Должностные лица Администрации Зубовского сельсовета при проведении проверки обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством, муниципальными правовыми актами Администрации Зубовского сельсовета полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований федеральных законов, законов Новосибирской области, муниципальных правовых актов Администрации Зубовского сельсовета по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения;
соблюдать действующее законодательство, муниципальные правовые акты Администрации Зубовского сельсовета, права и законные интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
проводить проверку на основании распоряжения главы Администрации Зубовского сельсовета о проведении проверки в соответствии с ее назначением;
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы Администрации Зубовского сельсовета и в случае, предусмотренном пунктом 3.8 Порядка, копии документа о согласовании проведения проверки;
не препятствовать физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
представлять физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
знакомить физическое лицо, его уполномоченного представителя, руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
не требовать от физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Администрации Зубовского сельсовета;
перед началом проведения выездной проверки по просьбе физического лица, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, при отсутствии журнала учета проверок осуществлять соответствующую запись в акте проверки.

6. Ответственность должностных лиц Администрации Зубовского сельсовета

Должностные лица Администрации Зубовского сельсовета в случае ненадлежащего исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Права и обязанности физических и юридических лиц,
индивидуальных предпринимателей при проведении проверки

7.1. Физическое лицо, его уполномоченный представитель, руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
получать от администрации Зубовского сельсовета, должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Порядком;
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц администрации Зубовского сельсовета;
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Зубовского сельсовета, повлекшие за собой нарушение прав юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также физические лица при проведении проверки обязаны:
обеспечивать присутствие руководителей и иных должностных лиц юридических лиц или уполномоченных представителей индивидуальных предпринимателей и физических лиц;
представлять необходимые для проведения проверки документы;
не препятствовать осуществлению должностными лицами администрации Зубовского сельсовета  муниципального контроля;
исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

8. Ответственность физических и юридических лиц,
индивидуальных предпринимателей при проведении проверки

Физическое лицо, его уполномоченный представитель, руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, допустившие нарушение Порядка, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания должностных лиц Администрации Зубовского сельсовета об устранении выявленных нарушений требований федеральных законов, законов Новосибирской области и муниципальных правовых актов города Новосибирска по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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БЛОК-СХЕМА
осуществления муниципального контроля за использованием особо охраняемых природных территорий местного значения

┌──────────────────────────────────────┐
│  Подготовка и утверждение ежегодных  │
│  планов проведения плановых проверок │
└───────────────────┬──────────────────┘
\/
┌──────────────────────────────────────┐
│Принятие решения о проведении проверки│
│  и подготовка к проведению проверки  │
└───────────────────┬──────────────────┘
┌────────────────┴───────────────┐
\/                               \/
┌──────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────┐
     распоряжение главы администрации                   │         распоряжение главы администрации
│ Зубовскогоо сельсовета о                                │   Зубовского сельсовета о                         │
│      плановой проверки                                             │  │     внеплановой проверки                                        │
└──────────────┬───────────────┘ └──────────────┬───────────────┘
│                                      \/
│                                                                                                да ┌───────────────────── ┐ нет
│                                                                                            ┌──                   ┤Согласование с органом├───┐
│                                                                                            │                         │     прокуратуры              │        │
│                                                                                            │     └──────────────────────┘       │
│                                                                                            \/                                                                                 \/
│                      ┌────────────────────┐                ┌──────────────────────┐
└────>     │  Проведение проверки и                │                   Подготовка распоряжения               │
                      │   составление акта проверки        │               │главы администрации                                            
                      └───────────┬────────┘               │  об отмене распоряжения
                                                         \/                                        │ проведении внеплановой     
                                                                                                                     проверки                    
           ┌───────────────────────┐              └─────────────────────┘
           │Принятие мер при выявлении               │        
           │ нарушений в деятельности    
           │    субъекта проверки                              │                                                     
           └───────────────────────┘              
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[bookmark: Par437]ОБРАЗЕЦ
ежегодного плана проведения плановых проверок соблюдения
физическими лицами, не являющимися индивидуальными
предпринимателями, требований федеральных законов, законов
Новосибирской области, муниципальных правовых актов Зубовского сельсовета по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения
___________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

                                                  УТВЕРЖДЕН
                                 __________________________________________
                                 (фамилия, инициалы и подпись руководителя)
                                       от __________________ 20___ г.
                                                    М.П.
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Приложение 3
к административному регламенту
осуществления муниципального
контроля 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа муниципального контроля
	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя
	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  




(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:  




(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки
экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства
об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Настоящая проверка проводится в рамках  




(наименование вида (видов) государственного контроля (надзора), муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе “Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)”)
6. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью:  





При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
– реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
б) в случае проведения внеплановой проверки:
– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);
– реквизиты поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
– реквизиты мотивированного представления должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
– сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
– реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются:  



7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также данным об указанных юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
8. Срок проведения проверки:  
	К проведению проверки приступить с
	“
	
	”
	
	20
	
	года.

	Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


9. Правовые основания проведения проверки:  



(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)
10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке  





11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1)  

2)  

3)  

            12. Перечень положений об осуществлении муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):



(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:




(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора),
органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)


Приложение 4
к административному регламенту
осуществления муниципального
контроля 

[bookmark: Par607]ОБРАЗЕЦ РАСПОРЯЖЕННИЯ

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

Распоряжение
органа муниципального контроля
о проведении __________________________________ проверки
         (плановой/внеплановой, документарной/выездной)
соблюдения физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, требований федеральных законов, законов Новосибирской области, муниципальных правовых администрации Константиновского сельсовета по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения
от "____" ____________ 20___ г. N _______

    1. Провести проверку в отношении ______________________________________
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
    2. Местонахождение и характеристика особо охраняемого природного объекта: ______
___________________________________________________________________________
   (местонахождение, идентификационный номер, протяженность, категория)
    3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного  лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
    4.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей
экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с  указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
    5. Установить, что:
    настоящая проверка проводится с целью: ________________________________
___________________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая
информация:
    в случае проведения плановой проверки:
    ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
    в случае проведения внеплановой выездной проверки:
    реквизиты ранее выданного  проверяемому  лицу предписания об устранении
выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
    реквизиты    обращений    и   заявлений   граждан,   юридических   лиц,
индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного
контроля (надзора), органы муниципального контроля;
    реквизиты  приказа  (распоряжения) руководителя органа государственного
контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента
Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
    задачами настоящей проверки являются: _________________________________
___________________________________________________________________________
    6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных
муниципальными правовыми актами;
    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),
органов муниципального контроля;
    проведение мероприятий:
    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда
животным, растениям, окружающей среде;
    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и
техногенного характера;
    по ликвидации последствий причинения такого вреда.
    7. Срок проведения проверки: __________________________________________
    К проведению проверки приступить с "____" ____________ 20___ г.
    Проверку окончить не позднее "____" ____________ 20___ г.
    8. Правовые основания проведения проверки: ____________________________
___________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым
осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,
     устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
    9.  В  процессе  проверки  провести  следующие мероприятия по контролю,
необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________
___________________________________________________________________________
    10.    Перечень    административных    регламентов   по   осуществлению
государственного  контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля
(при их наличии): _________________________________________________________
                    (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
___________________________________________________________________________

___________________________________________   _____________________________
        (должность, фамилия, инициалы                                           (подпись, заверенная печатью)
                                                                                                            руководителя, заместителя руководителя
                                                                                                           органа муниципального контроля,
                                                                                                           издавшего приказ о проведении проверки)

___________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)


Приложение 5
к административному регламенту
осуществления муниципального
контроля   

_____________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
________________________                       "____" ____________ 20___ г.
(место составления акта)                         (дата составления акта)
__________________________
(время составления акта)

[bookmark: Par792]АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица,
индивидуального предпринимателя
N __________

    По адресу/адресам: ____________________________________________________
                                    (место проведения проверки)
    На основании: _________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ______________________________________ проверка в отношении:
               (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
__________________________________________________________________________________________
          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  (последнее - при наличии)
___________________________________________________________________________
                     индивидуального предпринимателя)
    Дата и время проведения проверки:
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___
   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,
  обособленных структурных подразделений юридического лица  или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
    Общая продолжительность проверки: __________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
                           (рабочих дней/часов)
    Акт составлен: _________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
    С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): ____________
___________________________________________________________________________
(заполняется при проведении выездной проверки)
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
    Дата  и  номер  решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании
проведения проверки: ____________________________________________________________________
                        (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

    Лицо(а), проводившее(ие) проверку: ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,  имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или   наименования экспертных организаций с указанием реквизитов  свидетельства об аккредитации и наименование органа  по аккредитации, выдавшего свидетельство)

    При проведении проверки присутствовали: ____________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя  юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации  (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:
    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,
установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений
(нормативных) правовых актов): __________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
    выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале
осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,
обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых
актов): ____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
    выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного
контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов
выданных предписаний): ______________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
    нарушений не выявлено _____________________________________________________
    Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального
предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),
органами   муниципального  контроля, внесена  (заполняется  при  проведении
выездной проверки):
________________________             ______________________________________
 (подпись проверяющего)                             (подпись уполномоченного представителя юридического лица,  
                                                                          индивидуального предпринимателя, его уполномоченного  
                                                                          представителя)
    Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального
предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),
органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении
выездной проверки):
________________________             ______________________________________
 (подпись проверяющего)                             (подпись уполномоченного представителя
                                                                          юридического лица, индивидуального  предпринимателя, его
                                                                           уполномоченного представителя)

    Прилагаемые документы:______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: _________________________________________
    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями
получил(а) _______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического  лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
___________________________                    "____" ____________ 20___ г.
         (подпись)
    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ______________________
                                                                                              (подпись уполномоченного
                                                                                                                  должностного лица
                                                                                                                  (лиц), проводившего(их)  проверку)
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_____________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
________________________                       "____" ____________ 20___ г.
                              (место составления акта)                                               (дата составления акта)
__________________________
(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля соблюдения физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, требований федеральных законов, законов Новосибирской области, муниципальных правовых актов администрации Константиновского сельсовета по вопросам использования особо охраняемых природных территорий местного значения
N __________

    По адресу/адресам: ____________________________________________________
(место проведения проверки)
    На основании: _________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
___________________________________________________________________________
была проведена ______________________________________ проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

    Дата и время проведения проверки:
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

    Общая продолжительность проверки: _____________________________________
___________________________________________________________________________
(рабочих дней/часов)
    Акт составлен: ________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
    С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):
___________________________________________________________________________
(заполняется при выездной проверке; фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
    Лицо(а), проводившее(ие) проверку: ____________________________________
___________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к  участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,   имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа    по аккредитации, выдавшего свидетельство)

    При проведении проверки присутствовали: _______________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лиц, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:
    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,
установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений
(нормативных) правовых актов): ____________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
    выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного
контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов
выданных предписаний): ____________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    нарушений не выявлено _________________________________________________

    Прилагаемые документы: ________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: _________________________________________

    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями
получил(а): _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

___________________________                    "____" ____________ 20___ г.
         (подпись)

    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ______________________
                                                                                             (подпись  уполномоченного
                                                                                  должностного лица(лиц),                          
                                                                                             проводившего(их) проверку)
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	N 
п.
	  Дата  
	 Дата и номер акта 
     проверки      
	  Ф.И.О. должностного лица,   
    проводившего проверку     
	Примечание
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Предписания об устранении выявленных нарушений при использовании особо охраняемых природных территорий местного значения
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗУБОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
 ТАТАРСКОГО  РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПРЕДПИСАНИЕ
Об устранении выявленных нарушений при использовании особо охраняемых природных территорий местного значения Константиновского сельсовета
№ _________  ____ ________________ 20___ г. 
На основании Акта проверки использования особо охраняемых природных территорий местного значения __________________ сельского поселения: 
№ ____________ 
от _______________ 
Я, _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)
ПРЕДПИСЫВАЮ: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование пользователя использования особо охраняемых природных территорий местного значения__________________________сельсовета) 
№ 
п/п Содержание предписания 
Срок исполнения 
Основания для вынесения предписания 
Пользователь особо охраняемых природных территорий местного значения Константиновского сельсовета обязан проинформировать об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания администрацию поселения, должностное лицо которой выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения. 
Подпись лица, выдавшего предписание: _____________________ 
(подпись) 
Предписание получено: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя использования особо охраняемых природных территорий местного значения __________________ сельского поселения) 
_____ ____________________ 20___ г. ______________________ 
                                       (подпись)




